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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2018 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 01/2019


1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018 
Trong tháng 12 phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Các công tác chuẩn bị tổ chức Hội nghị quốc tế ICSS2018: Công tác mời tham dự hội nghị và nhận phản hồi; Công tác biên tập báo cáo tóm tắt tiếng Anh các bài thuyết trình và bài tham luận hội nghị, kỷ yếu hội nghị và hồ sơ năng lực Nhà trường; Công tác kết nối với các diễn giả, đối tác chuẩn bị cho hội nghị.
· [bookmark: _GoBack]Các công tác tiếp các đoàn đến thăm trường và nghiên cứu hướng hợp tác năm 2019:  tiếp Hiệu trưởng trường Đại học Ubiquity (ngày 04/12/2018); tiếp chuyên gia John Rome, trường Đại học Bang Arizona (ngày 05/12/2018).
· Công tác tổ chức lớp tập huấn phần mềm mô phỏng dạy cho các Giáo viên trong khoa CN Động lực do giám đốc sáng lập tập đoàn Electude International (vào ngày 05/12/2018) tại Trung tâm KONE.
· Công tác báo cáo tổng kết sau hội nghị: báo cáo quyết toán cho Sở Khoa học và Công nghệ, đơn vị phối hợp tổ chức và các công việc hỗ trợ cho nhà tài trợ.  
· Công tác báo cáo cho Sở KH-CN kết quả thực hiện đề tài NCKH năm 2017 (Đề tài của Vũ Đức Pháp)
· Công tác báo cáo kết thúc Dự án Thợ điện xanh. 
· Các công tác khác: nghiên cứu đề xuất hợp tác đào tạo với Trường Đại học ở Đài Loan; thực hiện mẫu xin tài trợ máy tính xách tay cũ của công ty Adidas; Đánh giá công tác quý 2, 3; góp ý xây dựng dự thảo quy định chế độ công tác giảng viên.

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2019 
Trong tháng 01, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Thực hiện công tác chuẩn bị nghiệm thu đề tài KH-CN cấp trường.
· Thực hiện công tác lưu trữ theo kế hoạch của phòng TC-HC-TH.
· Thực hiện công tác kiểm kê tài sản theo kế hoạch của phòng Kế hoạch- Vật tư.
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